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INSTYTUT BOTANIKI im. WEADYSEAWA SZAFERA
POLSKIEJ AKADEMII NAUK
ul. Lubicz 46, 31-512 Krakow
tel. +48 12 424 17 00; fax +48 12 421 97 90
www: http://www.botany.pl

Krakéow, dnia 25 pazdziernika 2021 r.
Znak sprawy: DA.271.31.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Instytut Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk
ul. Lubicz 46 31-512 Krakow
zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia na dostawe
pn. ,Dostawa mebli wraz z montazem dla potrzeb Instytutu Botaniki im. W. Szafera Polskiej
Akademii Nauk”

1. Rodzaj zamowienia: dostawa
Zamawiajacy: Instytut Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk
Adres: ul. Lubicz 46, 31-512 Krakow
Telefon: + 48 12 42 41 700, 12 42 41 818
Adres strony internetowej: www.botany.pl
Adres poczty elektronicznej: d.janik@botany.pl.

3. Tryb udzielenia zamdéwienia: Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone
jest na podstawie Regulaminu zamoOwien publicznych w Instytucie Botaniki im. W. Szafera Polskiej
Akademii Nauk, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zi, wprowadzanego
Zarzadzeniem Dyrektora IB PAN nr 24/2021 z dnia 29 lipca 2021 roku.

4. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest dostawa wraz z montazem mebli dla potrzeb Instytutu Botaniki im.
W. Szafera Polskiej Akademii Nauk zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w opisie przedmiotu
zamowienia — zatgcznik nr 1 oraz zgodnie ze szkicami pogladowymi — zatacznik nr 6.

2) Szczegodtowy opis przedmiotu zamoOwienia okresla zatacznik nr 1.

3) Wykonawca zobowiagzuje si¢ dostarczy¢ przedmiot umowy fabrycznie nowy i wolny od obcigzen
prawami 0sob trzecich, spetniajgcy wymagane normy jako$ciowe obowigzujagce w tym zakresie.

4) Zamawiajacy bedzie wymagat aby Wykonawca:

a) zrealizowal zamdOwienie w terminie do 30 dni od daty podpisania umowy (przez realizacje
zamowienia w terminie uznaje si¢ dostarczenie przez Wykonawce wlasnym transportem oraz na
wlasny koszt i wlasne ryzyko przedmiot zamowienia zgodnie z zatgcznikiem nr 1 w godzinach
i dniach pracy IB PAN. W przypadku elementow wymagajacych montazu, zaméwienie obejmuje
montaz w pomieszczeniach Instytutu;

b) udzielit gwarancji na wykonane zaméwienie na okres 24 miesigcy liczac od dnia podpisania przez
przedstawiciela Zamawiajacego i Wykonawcy protokotu odbioru przedmiotu zaméwienia bez
zastrzezen 1 wykonywanie $wiadczen wynikajacych z gwarancji zostaly zawarte w umowie
(zatacznik nr 4);

€) dostarczyt, najpézniej w dniu podpisania protokotu odbioru przedmiotu zamodwienia, Karty
gwarancyjne, instrukcje itp. dotyczace sposobu korzystania z mebli i wyposazenia oraz stosowne
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5)

6)

7)

8)
9)

dokumenty (migdzy innymi certyfikaty, normy, atesty, $wiadectwa wydane przez jednostki
certyfikujagce te wyroby) na potwierdzenie, ze oferowane wyroby sa dopuszczone zgodnie
Z przepisami prawa do stosowania w wyzej wymienionej placowce.
Wszystkie nazwy wilasne ewentualnie uzyte w opisie przedmiotu zamowienia zostaly podane
przyktadowo, a ich wskazanie ma na celu okre§lenic minimalnych parametréw jakosciowych,
funkcjonalnych i uzytkowych produktu.
Dopuszcza si¢ materiaty i technologie rownowazne w stosunku do przywotanych. Wykonawca
oferujac przedmiot rownowazny do opisanego w zapytaniu ofertowym jest zobowigzany zachowaé
rownowazno$¢ w zakresie parametrow jakosciowych, uzytkowych i funkcjonalnych, ktére musza
by¢ na poziomie nie nizszym od parametréw wskazanych przez Zamawiajacego. W takim przypadku
Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ wraz z oferta jego szczegdtowa specyfikacje, karty
katalogowe, opisy z ktorych w sposob nie budzacy watpliwo$ci Zamawiajacego powinno wynikac,
iz oferowany produkt ma parametry nie gorsze niz produkt okreslony przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy informuje, ze okreslajac przedmiot zamoéwienia poprzez wskazanie nazw handlowych,
dopuszcza jednoczesnie wszelkie ich odpowiedniki rynkowe nie gorsze niz wskazane. Parametry
wskazanego przez Zamawiajacego standardu przedstawiajag warunki techniczne, eksploatacyjne,
uzytkowe, funkcjonalne oraz inne istotne cechy dla przedmiotu zamdéwienia. Natomiast wskazana
marka lub nazwa handlowa okres$la klasg¢ produktu, a nie konkretnego producenta.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za jako$¢ dostarczonego towaru, kompletno$¢ asortymentu
i zgodno$¢ dostawy z zamOwieniem, jak rowniez za szkody wyrzadzone dostarczeniem towaru
niewlasciwej jakosci.
Koszty pakowania, dostawy i ewentualnego ubezpieczenia towaru ponosi Wykonawca.
Po ogloszeniu wyniku postepowania Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wizji
lokalnej pomieszczen objetych przedmiotem zaméwienia celem sprawdzenia dokladnosci
pomiarow mebli oraz rozmieszczenia wyposazZenia aneksu kuchennego. Termin spotkania
nalezy ustali¢ z Zamawiajacym.

10) Ostateczna kolorystyka mebli bedzie uzgodniona z Zamawiajacym po podpisaniu umowy.
5. Termin i miejsce dostawy wraz z montazem wykonania zamowienia.

1) Okres realizacji zamowienia w terminie 30 dni od daty podpisania umowy, najpézniej do 23 grudnia
2021 roku.

2) Wykonawca zapewnia gotowo$¢ do realizacji zaméwienia w dniu podpisania umowy.
Miejscem realizacji zamowienia dostawy wraz z montazem jest siedziba Instytutu Botaniki im.
W. Szafera Polskiej Akademii Nauk w Krakowie; ul. Lubicz 46.

Sposdb 1 termin platnosci za zrealizowany przedmiot zamowienia — nie przewiduje si¢ zadnych

6.

10.

11.

przedptat, ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy. Platno$¢ nastapi przelewem zgodnie

z zapisem umowy i oferta Wykonawcy, w terminie do 30 dni od odebrania zamowienia (potwierdzonego
protokotem odbioru) oraz dorgczenia prawidtowo wystawionej faktury.

Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania.

Zamawiajacy nie okresla warunkoéw udziatu w postepowaniu.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami.
Do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami upowazniona jest Pani Danuta Janik.

Korespondencje w formie elektronicznej nalezy kierowac na adres e-mail: d.janik@botany.pl.

Termin zwigzania z oferta.

Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Miejsce, sposob i termin sktadania ofert.

1) Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie dokladnie z informacjami zawartymi w niniejszym

zapytaniu ofertowym i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

2) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
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12.

13.

14.

15.

16.

niniejszego postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w
zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzuja si¢ nie ponosic¢
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.
3) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
5) Zamawiajacy nie dopuszcza ofert wariantowych.
6) Wymagania dotyczace wadium — nie dotyczy.
7) Oferty nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego —
formularzem ofertowym oraz zalacznikiem nr 3 do niniejszego zapytania — formularzem cenowym.
8) Ofert¢ mozna ztozy¢ zarowno w formie pisemnej, w formie dokumentu podpisanego elektronicznie,
jak i wersji skanu lub zdjg¢cia podpisanego dokumentu.
9) Dokumenty niezb¢dne do ztozenia oferty:
a) Formularz ofertowy — zgodny z trescia okreslong w zataczniku nr 2 do niniejszego zapytania,
b) Formularz cenowy — zgodny z trescig okreslong w zataczniku nr 3 do niniejszego zapytania.
10) Oferty nalezy sktada¢ do dnia 02.11.2021 r., do godz. 10:00 na adres Zamawiajacego (Instytut
Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk, ul. Lubicz 46, pokdj nr 102; 31-512 Krakow —
w formie pisemnej) z zaznaczeniem oferta na: ,,Dostawe¢ wraz z montazem mebli dla potrzeb
Instytutu Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk”. Numer referencyjny sprawy -
DA.271.31.2021;

lub w wersji elektronicznej na adres e-mail: d.janik@botany.pl.; temat e-maila: ,,Dostawa wraz z
montazem mebli dla potrzeb Instytutu Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk” -
DA.271.31.2021.

Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Wykonawca okresla cene¢ brutto dostawy wraz z montazem poprzez wskazanie w formularzu oferty
catkowitej warto$ci brutto zamoéwienia (z uwzglednieniem podatku VAT) — odpowiednio dla

zamoOwienia;

2) Zaoferowana w ofercie cena brutto musi uwzgledni¢ wszelkie koszty i optaty z realizacjg przedmiotu
zamowienia (tj. koszt transportu, roztadunku, itd.). Jezeli Wykonawca oferuje rabaty lub upusty
cenowe powinien je od razu uja¢ w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena dostawy brutto byta
ceng calo$ciows i ostateczng;

3) Cena nie moze by¢ wyrazona w walucie obce;j.

Cena dostawy brutto wskazana w formularzu oferty powinna by¢ zgodna z sumg cen okreslong

W zalgczniku nr 3 — formularz cenowy.

Kryteria oceny ofert, informacja o wagach i opis sposobu przyznawania punktacji:

Cena brutto (C) — znaczenie 100 %

Punktowa ocena C dokonana bedzie na podstawie wzoru:

C = C\/Cp x 100,

C - liczba punktow badanej oferty

Cw - cena brutto najnizsza za wykonanie catosci zamowienia sposrod waznych ofert;

Cg - cena brutto oferty badanej za wykonanie catosci zamowienia sposrod waznych ofert;

Informacja o wyniku postgpowania:

1) Wyboér najkorzystniejszej oferty zostanie przestany poczta elektroniczng do Wykonawcow, ktorzy
ztozg oferte oraz zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajgcego;

2) Zamawiajacy zastrzega, ze przystuguje mu prawo uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyn.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej

,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Botaniki im. W. Szafera Polskiej
Akademii Nauk z siedzibg w Krakowie (31-512), ul. Lubicz 46; kontakt do inspektora ochrony
danych osobowych w IB PAN: iod@botany.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. § oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych, w oparciu o przepisy o dostgpie do informacji publicznej oraz
finansach publicznych;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania zawartej umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a po jej zakonczeniu
przez okres wymagany do archiwizacji tego typu dokumentow, zgodnie z przepisami prawa, w tym
prawa wewnetrznego obowigzujgcego w IB PAN;

podanie przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest warunkiem
koniecznym do ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego; konsekwencja
niepodania okreslonych danych bedzie nieuwzglednienie ztozonej oferty w postepowaniu;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie begda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (wyjasnienie:
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielnie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z zasadami
udzielenia zaméwien publicznych oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokolu oraz jego
zalacznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (wyjasnienie:
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego);

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przyshuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

17. Zataczniki:

1) Opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1;

2) Formularz ofertowy — zatacznik nr 2;

3) Formularz cenowy — zatacznik nr 3;

4) Projekt umowy — zatgcznik nr 4;

5) Protokoét odbioru przedmiotu umowy — zatgcznik nr 5;
6) Szkice pogladowe — zatacznik nr 6.



Sporzadzita: Danuta Janik

Zatwierdzit:
prof. dr hab. Lucyna Sliwa
Dyrektor Instytutu Botaniki
im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk



