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Krakéw, dnia 24 sierpnia 2021 r.
Znak sprawy: DA.271.25.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Instytut Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk
ul. Lubicz 46 31-512 Krakéw
zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia na dostawe
pn. Sukcesywna dostawa typowych materialow biurowych i eksploatacyjnych dla potrzeb Instytutu
Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk

1. Rodzaj zamowienia: dostawa
Zamawiajacy: Instytut Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk
Adres: ul. Lubicz 46, 31-512 Krakow
Telefon: + 48 12 42 41 700, 12 42 41 818
Adres strony internetowej: www.botany.pl
Adres poczty elektronicznej: d.janik@botany.pl.

3. Tryb udzielenia zamdéwienia: Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone
jest na podstawie Regulaminu zamowien publicznych w Instytucie Botaniki im. W. Szafera Polskiej
Akademii Nauk, ktoérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 zi, wprowadzanego
Zarzadzeniem Dyrektora IB PAN nr 24/2021 z dnia 29 lipca 2021 roku.

4. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywne dostarczanie przez Wykonawce typowych biurowych
i eksploatacyjnych dla Instytutu Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk
wyspecyfikowanych w formularzach cenowych - zatgcznik nr 2.1 i zatacznik nr 2.2 zgodnie
z biezacymi potrzebami Zamawiajacego.

2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych, w szczegdlnosci:

a) Cze$¢ I - Sukcesywna dostawa typowych materialy biurowych — zalacznik nr 2.1.
b) Czesé IT — Sukcesywna dostawa materialéw eksploatacyjnych - zalacznik nr 2.2

3) Kazdy z Wykonawcoéw moze ztozy¢ oferte na wybrang przez siebie czg$¢ 1 i/lub cze$¢ II zgodnie
z zatgcznikami nr 2.1 i/lub zatacznikiem nr 2.2.

4) Przedmiot dostawy musi by¢ fabrycznie nowy, posiadajacy oryginalne fabryczne opakowanie, wolny
od wad technicznych i prawnych, dobrej jako$ci, dopuszczony do obrotu na terenie Unii
Europejskiej, spelniajagcy wymagania polskich norm.

5) Dostawa przedmiotu zamowienia musi by¢ opakowana w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje
(ilo$¢, rodzaj, parametry techniczne) bez koniecznosci naruszania opakowania oraz z wszelkimi
zabezpieczeniami stosowanymi przez producentow (np. hologramy).

6) Marki niektorych artykutow zostalty podane w celu sprecyzowania parametrow przedmiotu
zamOwienia i majg one charakter orientacyjny, tzn. Wykonawcy mogg zaoferowaé asortymenty
innych marek, ale przy zachowaniu nie nizszych parametréw technicznych i jakoSciowych. Jezeli



7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

Zamawiajacy stwierdzi, ze zaoferowane produkty sg gorszej jakosci, niz preferowane odrzuci ofertg.

Zaoferowane materiaty eksploatacyjne musza posiada¢ minimum 12 miesieczny termin gwarancji

liczony od dnia dostawy. Opakowanie materiatu eksploatacyjnego musi by¢ opatrzone znakiem

firmowym producenta i data wazno$ci ( minimum 12 miesigcy od dnia dostawy).

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie ofert na produkty roéwnowazne. W przypadku ztozenia oferty na

produkty réwnowazne wymaga si¢, aby produkt rownowazny posiadat identyczne lub lepsze

parametry niz produkty wskazane przez Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zaméwienia.

Produkt rownowazny nie moze by¢ produktem regenerowanym i nie moze by¢ poddany procesowi

ponownego napetniania. Wszystkie elementy wchodzace w sktad materiatow musza by¢ fabrycznie

nowe, nieregenerowane, niefabrykowane, niewchodzace wczesniej (pierwotnie ) w catosci, ani

W czeséci w sktad innych materiatow.

Jezeli w trakcie trwania umowy na dostawe materialow eksploatacyjnych Zamawiajacy

stwierdzi, ze wydajno$¢, jakos¢ lub niezawodnos$¢ dostarczonych materialéw drukujacych

odbiega od parametrow produktu oryginalnego (pochodzacego od producenta urzgadzenia, do

ktorego material jest przeznaczony) lub jezeli produkt nie sygnalizuje we wlasciwy sposéb

stanu zuzycia tuszu lub tonera, Zamawiajacy moze zZada¢ od Wykonawcy wymiany

dostarczonego materialu na material oryginalny, bez zmiany ceny okreslonej w umowie.

Wktady do drukarek:

a) musza spetnia¢ wymagania stawiane przez producenta drukarki i zapewni¢ gwarancj¢
producenta co do poprawnosci dzialania urzadzenia;

b) musza zagwarantowa¢ wykazane przez producenta drukarki minimalne ryzyko wystapienia
uszkodzenia drukarki;

€) muszg by¢ nowo wytworzonymi produktami w oparciu o najnowocze$niejsze technologie
zgodnie z normami dotyczacymi procesu produkciji.

Wszelkie uszkodzenia drukarek wynikte z faktu uzywania wktadu dostarczonego przez Wykonawce

muszg by¢ usunigte przez Wykonawce w ramach gwarancji.

Wykonawca musi zapewni¢ bezplatny odbiér i recycling wkladéw przekazanych przez

Zamawiajacego i potwierdzi¢ to odpowiednim certyfikatem dla kazdej partii przekazanych

wkladéw po telefonicznym uzgodnieniu terminu.

Uwaga: W przypadku dostawy materialéw eksploatacyjnych do drukarek komputerowych nie

pochodzacych od producentéw urzadzen, do oferty nalezy dolaczyé aprobaty techniczne lub

inne certyfikaty, potwierdzajace odpowiednia jako$¢ oferowanego przez Wykonawce produktu,

z ktoérych w sposob nie budzacy zZadnej watpliwosci winno wynikaé, iz oferowany przedmiot

zamoéwienia jest o takich samych lub lepszych parametrach technicznych, jako$ciowych,

funkcjonalnych oraz uzytkowych w odniesieniu do przedmiotu zamdéwienia okre$lonego przez

Zamawiajacego.

Materiaty muszg by¢ dopuszczone do obrotu na terenie Unii Europejskiej, by¢ jednorodne (tzn. przez

caly okres obowigzywania umowy Wykonawca begdzie dostarczal ten sam produkt okreslony

w ztozonej ofercie), nowe i1 nieregenerowane (tzn. zarowno pojemnik na toner jak i tusz nie moga

pochodzi¢ z recyklingu i nie mogg by¢ poddane procesowi regeneracji), dostarczone w ilosciach

okreslonych pisemnie przez Zamawiajacego — dotyczy oryginalow.

Wykonawca sktadajgc oferte na rownowazne materiaty bierze na siebie petng odpowiedzialnos¢ za

uszkodzenie sprzg¢tu spowodowane uzywaniem zaoferowanych materiatow.

Na Wykonawcy spoczywa obowigzek udowodnienia, iz zaoferowane materialy eksploatacyjne sa

rownowazne w stosunku do produktéw okreslonych przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji zaméwien obejmujgcych wszystkie towary

wymienione w formularzu cenowym (zalgcznik nr 2.1 i/lub zatgcznik nr 2.2 ). Opisany, odpowiednio

w zataczniku nr 2.1 i nr 2.2 przedmiot zamdwienia zawiera minimalne wymagania, co oznacza, ze
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Wykonawca moze zaoferowaé przedmiot zamdwienia charakteryzujgcy si¢ lepszymi parametrami
technicznymi.

19) Dostawa materiatdéw realizowana bedzie sukcesywnie, w miare pojawiajacych si¢ potrzeb, na

podstawie oddzielnych zlecen Zamawiajacego, w ilosciach okreslonych w kazdorazowym
zamowieniu Zamawiajacego (przestanych faksem lub droga elektroniczng), z terminem dostawy do
3 dni roboczych od chwili zgloszenia zamoéwienia (w godzinach od 9:00 do godz. 12:00).
Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢é przedmiot zamowienia bezplatnie do siedziby
Zamawiajacego wlasnym srodkiem transportu.

20) Wykonawca musi zapewnic¢, ze ceny jednostkowe brutto podane w ofercie, nie ulegng zmianie przez

okres trwania umowy, tj. przez okres do 12 miesigcy, liczac od dnia rozpoczgcia realizacji
zamowienia albo do czasu wyczerpania si¢ kwoty na ktorg zawarto umowe. W przypadku
wyczerpania si¢ ww. kwoty przed uptywem 12 miesiecy liczac od dnia rozpoczegcia realizacji
zaméOwienia, umowa wygasa lub zostanie zawarty aneks do umowy zwigkszajacy wysokos¢ umowy
wynikajacy ze zwigkszenia ilo§ci zamawianego asortymentu.

21) Tlosci wskazane w formularzach cenowych sa wielkoSciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu

porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i moga ulec zmianie (zwigkszeniu lub
zmniejszeniu) w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Powyzsze zmiany nie moga spowodowaé
zmian cen jednostkowych oraz przekroczy¢é warto$§ci umowy brutto bez zawarcia stosownego
aneksu. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwigkszenia lub zmniejszenia ilosci kazdego
z zamawianych artykutéw biurowych i eksploatacyjnych w granicach do 20% bez jakichkolwiek
konsekwencji finansowych i odszkodowan na rzecz Wykonawcy oraz zmiany w ramach asortymentu
wymienionego w  ofercie dotyczacych iloSci poszczegdlnych —artykulow  biurowych
i eksploatacyjnych (zwigkszenie ilosci danego artykulu z jednoczesnym zmniejszeniem iloSci
artykutu, ktorego zapotrzebowanie zmalato). W takim przypadku Wykonawca zobowigzuje si¢ do
utrzymania cen jednostkowych podanych w ofercie przez caly okres trwania umowy.

22) Wykonawca, na wniosek Zamawiajacego, zobowigzany bedzie dostarczy¢ szczegdlowy raport

(wykaz) zawierajacy ilo$¢, nazwe towaru i kwote, za zrealizowane dostawy czastkowe we
wskazanym we wniosku okresie.

23) Koszty pakowania, dostawy i ewentualnego ubezpieczenia towaru ponosi Wykonawca.
5. Termin i miejsce dostawy wykonania zamowienia.

1)

2)
3)

Okres realizacji - zamowienie bedzie realizowane przez okres do 12 miesiecy, liczac od dnia
podpisania umowy albo do czasu wyczerpania si¢ kwoty, na ktorg zawarto umowe; W przypadku
wyczerpania si¢ kwoty umowy przed uplywem 12 miesiecy, liczac od dnia rozpoczecia realizacji
zamowienia, chyba ze strony zawrg stosowny aneks do umowy.

Wykonawca zapewnia gotowos$¢ do realizacji zamowienia w dniu podpisania umowy.

Miejscem dostawy jest siedziba Instytutu Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk
w Krakowie; ul. Lubicz 46. Obowigzek dostarczania przedmiotu zamoéwienia do siedziby Instytutu
oraz wniesienie do miejsca wskazanego przez pracownika Zamawiajgcego spoczywa na Wykonawcy.

6. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania.

Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.
Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami.

Do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami upowazniona jest Pani Danuta Janik.

Korespondencje w formie elektronicznej nalezy kierowac na adres e-mail: d.janik@botany.pl.

8. Termin zwigzania z ofertg.

Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

9. Migjsce, sposob i termin sktadania ofert.

1) Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie dokladnie z informacjami zawartymi w niniejszym

zapytaniu ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
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2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
niniejszego postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w
zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzuja si¢ nie ponosic¢
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych. Kazdy z Wykonawcow moze
ztozy¢ oferte na wybrana przez siebie czesé I i/lub cze$¢ II zgodnie z zalacznikiem nr 2.1 i/lub
zalacznikiem 2.2.

Zamawiajacy nie dopuszcza ofert wariantowych.

Oferty nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania — formularzem
ofertowym oraz zalgcznikiem nr 2.1. i/lub 2.2. do niniejszego zapytania.

Oferte mozna ztozy¢ zarowno w formie pisemnej, w formie dokumentu podpisanego elektronicznie,
jak i wersji skanu lub zdjecia podpisanego dokumentu.

Dokumenty niezbgdne do ztozenia oferty:

a) Formularz ofertowy - zgodny z trescig okreslong w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania,

b) Formularz cenowy - zgodny z trescig okreslong w zataczniku nr 2.1 i/lub 2.2. do niniejszego
zapytania;

c) Uwaga: W przypadku dostawy materialéw eksploatacyjnych do drukarek komputerowych
nie pochodzacych od producentéw urzadzen, do oferty nalezy dolaczyé aprobaty techniczne
lub inne certyfikaty, potwierdzajace odpowiednia jako$¢ oferowanego przez Wykonawce
produktu, z ktérych w sposéb nie budzacy zadnej watpliwosci winno wynikaé, iz oferowany
przedmiot zaméwienia jest o takich samych lub lepszych parametrach technicznych,
jako$ciowych, funkcjonalnych oraz uzytkowych w odniesieniu do przedmiotu zaméwienia
okreslonego przez Zamawiajacego.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 01.09.2021 r., do godz. 10:00 na adres Zamawiajacego (Instytut
Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk, ul. Lubicz 46, pokoj nr 102; 31-512 Krakéw —
w formie pisemnej) z zaznaczeniem oferta na: ,,Sukcesywna dostawe typowych materialow
biurowych i eksploatacyjnych dla potrzeb Instytutu Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii
Nauk ”. Numer referencyjny sprawy - DA.271.25.2021;

lub na adres e-mail: d.janik@botany.pl.; temat e-maila: ,,Sukcesywna dostawa typowych

materialow biurowych i eksploatacyjnych dla potrzeb Instytutu Botaniki im. W. Szafera
Polskiej Akademii Nauk ” - DA.271.25.2021.

10. Opis sposobu obliczenia ceny.

11.

1)

2)

Wykonawca okresla ceng dostawy brutto poprzez wskazanie w formularzu oferty catkowitej wartosci
brutto zaméwienia (z uwzglednieniem podatku VAT) — odpowiednio dla danej cze$ci zamdwienia;
Zaoferowana w ofercie cena brutto musi uwzgledni¢ wszelkie koszty i optaty z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia (tj. koszt transportu, roztadunku, itd.). Jezeli Wykonawca oferuje rabaty lub upusty
cenowe powinien je od razu ujagé w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena dostawy brutto byta
ceng cato$ciowq i ostateczng;

Cena nie moze by¢ wyrazona w walucie obcej;

Cena dostawy brutto wskazana w formularzu oferty powinna by¢ zgodna z suma cen okreslong w
zestawieniu materiatow biurowych i eksploatacyjnych (zatacznik nr 2.1 i/lub zatacznik nr 2.2 do
niniejszego zapytania).

Kryteria oceny ofert, informacja o wagach i opis sposobu przyznawania punktacji:
Cena brutto (C) — znaczenie 100 %

Punktowa ocena C dokonana bedzie na podstawie wzoru:

C = Cn/Cg x 100,

C-

liczba punktow badanej oferty

Cn - cena brutto najnizsza za wykonanie catosci zamowienia sposrod waznych ofert;


mailto:d.janik@botany.pl

12.

13.

Cg - cena brutto oferty badanej za wykonanie catosci zamowienia sposrod waznych ofert;

Informacja o wyniku postgpowania:

1) Wybodr najkorzystniejszej oferty zostanie przestany pocztg elektroniczng do Wykonawcow, ktorzy
ztozg oferte oraz zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego;

2) Zamawiajacy zastrzega, ze przystuguje mu prawo uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyn.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej

»RODO”, informujg, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Botaniki im. W. Szafera Polskiej

Akademii Nauk z siedzibg w Krakowie (31-512), ul. Lubicz 46; kontakt do inspektora ochrony
danych osobowych w IB PAN: iod@botany.pl;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zZwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie

dokumentacja postgpowania W oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych, w oparciu o przepisy o dostgpie do informacji publicznej oraz
finansach publicznych;

»  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat

od dnia zakonczenia postegpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania zawartej umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a po jej zakonczeniu
przez okres wymagany do archiwizacji tego typu dokumentoéw, zgodnie z przepisami prawa, w tym

prawa wewnetrznego obowigzujgcego w IB PAN;

= podanie przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest warunkiem

koniecznym do ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego; konsekwencja

niepodania okreslonych danych begdzie nieuwzglednienie ztozonej oferty w postepowaniu;

» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

=  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (wyjasnienie:
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania 0 udzielnie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z zasadami
udzielenia zaméwien publicznych oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokolu oraz jego
zatacznikow);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (wyjasnienie:
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

*  nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;



— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
14. Zataczniki:
1) Formularz ofertowy;
2) Formularz cenowy — zatacznik nr 2.1; zatgcznik nr 2.2.
3) Projekt umowy.

Sporzadzita: Danuta Janik

Zatwierdzit:
prof. dr hab. Lucyna Sliwa
Dyrektor Instytutu Botaniki
im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk



